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PEJABAT BENDAHARI

LAPORAN PENILAIAN SPESIFIKASI BAGI TENDER BEKALAN

Kepada
:
Pengerusi




Lembaga Perolehan




Universiti Putra Malaysia




43400 UPM Serdang

Tarikh


:

Tajuk


:

Rujukan Tender
:

1.
TUJUAN

Kertas ini bertujuan untuk mendapatkan kelulusan Lembaga Perolehan bagi …………………………………………………………………………………………….

…………………………………………………………………………………………..……………………………………………………………………………….………………

2.
RINGKASAN DAN SKOP BEKALAN

Pembekal hendaklah ………………………………………………………..……….

…………………………………………………………………………………..………

…………………………………………………………………………………..………

3.
SPESIFIKASI TENDER

Spesifikasi Tender yang telah disediakan adalah di Lampiran 1.
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4. ANALISIS SPESIFIKASI

Laporan lengkap Analisis Spesifikasi oleh Jawatankuasa Teknikal seperti di Lampiran 2.  Ringkasan analisis spesifikasi adalah seperti berikut:-

	1.

KOD

PETENDER


	2. 

ANALISIS SPESIFIKASI/KEPERLUAN ALAT
	3.

JENAMA / MODEL BUATAN


	4.

ANALISIS KESELURUHAN

	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Senarai Keterangan Spesifikasi

Nota :

Pada ruangan  2, pilih sama ada :-

(i)
MS
=
Memenuhi Spesifikasi

(ii)
TMS
=
Tidak Memenuhi Spesifikasi

(iii)
TS/TT
=
Tidak Sebut/Tiada Tawaran
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5. SYOR DAN ALASAN

i) Berdasarkan kepada tawaran spesifikasi bagi pembelian ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...Jawatankuasa Teknikal Fakulti mengesyorkan kepada Lembaga Perolehan untuk menimbangkan cadangan lantikan petender berasaskan kedudukan seperti berikut :-

PILIHAN


KOD PETENDER

Pertama

Kedua

Ketiga

ii) Syor ini adalah  berdasarkan :-

a)

b)

c)

d)

KEAHLIAN

Tandatangan





Tandatangan

 (Pengerusi)




  
 (Setiausaha)


Nama

:




Nama

:


Jawatan
:




Jawatan
:




Tandatangan





Tandatangan



  
    (Ahli)





       (Ahli)




Nama

:




Nama

:


Jawatan
:




Jawatan
:


Nota :-

1.
(i)
Bagi perkara 5 (Syor dan Alasan), syornya hendaklah berdasarkan kepada petender yang menawarkan spesifikasi yang paling lengkap.

(ii) Alat  jenama/buatan ini mempunyai banyak kelebihan-kelebihan mengikut spesifikasi yang telah ditawarkan.

2. Syor dan alasan serta tandatangan ahli hendaklah di dalam muka surat yang sama.
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PENYEDIAAN PENENTUAN DAN PENILAIAN  TEKNIKAL

Penyediaan Penentuan Tender

1. Jawatankuasa Penentuan

1.1 Satu Jawatankuasa Penentuan Teknikal yang dilantik oleh Ketua Pusat Tanggungjawab hendaklah diwujudkan bagi menyediakan penentuan teknikal tiap-tiap barang yang  hendak dibeli.

1.2 Ahli Jawatankuasa Teknikal hendaklah terdiri daripada sekurang-kurangnya tiga (3) orang pegawai yang mahir dan berkelayakan di dalam bidang berkenaan termasuk  wakil-wakil daripada jabatan lain yang berkaitan.  Wakil dari Jabatan lain boleh dijadikan ahli jika tiada kepakaran dalama.

2. Tempoh Masa

2.1 Jawatankuasa ini hendaklah diberikan masa yang secukupnya untuk merangka dan mewujudkan penentuan yang jelas.

3. Butiran Penentuan

3.1 Penentuan yang tepat perlu disediakan bagi menentukan petender mendapatkan gambaran yang jelas mengenai kehendak-kehendak Pusat Tanggungjawab.

3.2 Dalam  menggariskan penentuan perkara-perkara seperti warna, saiz, bentuk, kualiti, pembungkusan, nisbah kandungan dan butir-butir lain yang berkaitan hendaklah dinyatakan dengan jelas supaya tidak menimbulkan keraguan kepada pembekal tentang apa yang dikehendaki oleh Pusat Tanggungjawab.

3.3 Penentuan tender ini tidak boleh berdasarkan kepada sesuatu  jenama/nama dagangan.

3.4 Jawatankuasa Penentuan Teknikal ini juga perlu mengambilkira dasar-dasar semasa Kerajaan di dalam penyediaan penentuan.  Bagi menggalakkan penggunaan barangan keluaran /buatan tempatan Kerajaan menetapkan supaya semua perolehan bekalan hendaklah  buatan tempatan sahaja melainkan bagi barangan yang tidak boleh diperolehi dari sumber tempatan.

3.5 Penentuan hendaklah dibuat berasaskan fungsi penggunaan dan sekurang-kurangnya memenuhi standards  Malaysia (MS) atau standards antarabangsa yang diiktiraf  oleh kerajaan.  Sekiranya barangan tersebut tidak mempunyai sebarang standards  pihak PTJ hendaklah memastikan barangan yang ditentukan adalah sesuai, selamat digunakan dan dijamin oleh pembuatnya atau petender.

3.6 Senarai penentuan hendaklah ditandatangani oleh ahli Jawatankuasa tersebut.

Penilaian Tender

1. Jawatankuasa Penilaian Teknikal

1.1 Penilaian Teknikal bagi sesuatu tender hendaklah dibuat oleh Jawatankuasa Penilaian Teknikal yang terdiri sekurang-kurangnya tiga (3) orang ahli yang dilantik oleh PTJ.

1.2 Ahli Jawatankuasa Penilaian Teknikal hendaklah terdiri dari pegawai yang mahir, berpengalaman dan berkelayakan mengenai barang/perkhidmatan yang hendak dibeli.

2. Laporan Penilaian Teknikal

2.1 Penilaian teknikal bagi setiap tawaran  sesuatu tender hendaklah dibuat dengan teliti bagi memenuhi sepenuhnya kehendak jabatan.

2.2 Penilaian teknikal hendaklah berdasarkan penentuan dan syarat-syarat tender, maklumat lain dan teknologi semasa mengenai barangan/perkhidmatan tersebut boleh diambilkira.

2.3 Jawatankuasa hendaklah mengemukakan syor bagi tawaran  yang menepati penentuan/spesifikasi yang telah ditetapkan di dalam senarai penentuan.

2.4 Contoh Laporan Penilaian Teknikal hendaklah menandatangani  laporan tersebut.

2.5 Laporan Penilaian hendaklah dikemukakan kepada Jawatankuasa Perolehan, Pejabat Bendahari untuk tindakan selanjutnya.

3. Penilaian Tender Kerja

3.1 Penilaian tender kerja hendaklah dilakukan oleh ahli Jawatankuasa yang terdiri dari tidak kurang dari dua (2) orang pegawai.  Salah seorang ahli hendaklah juruukur bahan atau pegawai teknikal  dalam bidang berkaitan dengan kerja tersebut dan penilaian harga kerja berkenaan.

4.
Laporan Penilaian Teknikal hendaklah ditandatangani oleh semua ahli jawatankuasa tersebut.
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