RINGKASAN PROSES PEROLEHAN SEBUT HARGA DAN TENDER
MENGGUNAKAN SISTEM TENDER WIZARD

PROSES SEMAKAN UNTUK KELULUSAN
TINDAKAN : PEJABAT BURSAR

*KEMUKAKAN PERMOHONAN SEBUT HARGA/TENDER
TINDAKAN : PTJ

INPUT KE DALAM SISTEM PUTRA FINANCE : RUJUK MODU PEROLEHAN DILULUSKAN DAN DIMAKLUMKAN

PURCHASE REQUISITION (SEBUTHARGA/TENDER)
TINDAKAN PTJ

**SALINAN LEMBUT DOKUMEN PEROLEHAN (TELAH

DIKEMASKINI) UNTUK PENGIKLANAN BERSAMA
TEMPLATE

TINDAKAN : PTJ

MAKLUM MELALUI EMEL, NO RUJUKAN PR SETELAH
DILULUSKAN

TINDAKAN: PTJ

MESYUARAT JAWATANKUASA PENILAIAN
TINDAKAN :PTJ

TERIMA LAPORAN PENILAIAN
TINDAKAN :PTJ

KEMASKINI TENDER AWARD DI DALAM PURCHASE REQUISITIO|
RUJUK MANUAL KERJA PURCHASE REQUISITION

(SEBUTHARGA/TENDER)
TINDAKAN : PTJ

KEPADA PTJ MELALUI EMEL UNTUK INPUT PR
TINDAKAN : PEJABAT BURSAR

PROSES PENGIKLANAN MELALUI SISTEM TENDER
WIZARD

TINDAKAN : PEJABAT BURSAR

PROSES PEMBUKAAN SETELAH TAMAT TARIKH
IKLAN

TINDAKAN : PEJABAT BURSAR

EDARAN DOKUMEN PEROLEHAN UNTUK PENILAIAN
JAWATANKUASA PENILAIAN

TINDAKAN : PEJABAT BURSAR

MESYUARAT PIHAK BERKUASA MELULUS
TINDAKAN : PEJABAT BURSAR

NOTIFIKASI KEPUTUSAN SEHINGGA PENGELUARAN SURA
ARAHAN PO

TINDAKAN : PEJABAT BURSAR




DOKUMEN YANG PERLU DISEDIAKAN OLEH PEMOHON

1. DOKUMEN SEMASA *PERMOHONAN (SALINAN KERAS)

a)
b)
c)

d)
e)
f)
9)

Borang RO Manual (SOK/KEW/BR002/BUY)

Borang Daftar (SOK/KEW/BR0O03/BUY)

Dokumen-dokumen dan kelulusan berkaitan [Rujuk Senarai Semak pada Borang
Daftar seperti di b)]

Surat Integriti (Lampiran A dan B)

Surat Lantikan Jawatankuasa Spesifikasi/Teknikal

Minit Mesyuarat Jawatankuasa Spesifikasi/Teknikal

Senarai Borang Tawaran Harga/Senarai Spesifikasi (Fail excel format .xIsm)

2. DOKUMEN SETELAH *PERMOHONAN DILULUSKAN (SALINAN LEMBUT)

a)
b)
c)
d)

Borang Tawaran Harga (Fail excel format .xlsm)

Senarai Spesifikasi (Fail excel format .xlsm)

Borang Tawaran Harga Template (Fail excel format .xIsm)
Spesifikasi Template (Fail excel format .xIsm)

3. RUJUKAN MANUAL PENGGUNA (AKSES DI LAMAN WEB PEJABAT BURSAR)

a)
b)

Rujuk Manual Purchase Requisition (Sebut Harga/Tender)
Manual Pengguna Sistem Perolehan Elektronik Tenderwizard UPM.






