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PROSES PEMBAYARAN KEPADA PIHAK KETIGA (FACTORING/SUBCONTRACTOR) 

 

✓ SEBELUM INVOIS YANG BERKAITAN DENGAN PEMFAKTORAN/SUBKONTRAK DISEDIAKAN, 

WUJUDKAN TERLEBIH DAHULU SYARIKAT PEMFAKTORAN/SUBKONTRAKTOR DAN PADANKAN 

DENGAN PESANAN BELIAN YANG BERKAITAN 

 

A. PENYEDIAAN SYARIKAT PEMFAKTORAN/SUBKONTRAKTOR 

 

1) LOGIN SISTEM PUTRA FINANCE SEBAGAI PREPARER 

 

2) PILIH BRANCH (PTJ) YANG INGIN DIPROSES. PERLU PASTIKAN PEMILIHAN BRANCH (PTJ) YANG TEPAT 

BAGI MEMASTIKAN BAJET DITOLAK DARI BRANCH (PTJ) YANG BETUL.  
KOD BRANCH MAKSUD PERUNTUKAN  KOD BRANCH MAKSUD PERUNTUKAN 

S01 MENGURUS  S05  AMANAH (61XXX, 62XXX) 

S02 KOLEJ KEDIAMAN  S06 AMANAH (68XXX) 

S03 PENYELIDIKAN (5XXXX,9XXXXX,63XXX,67XXX)  S08 AMANAH (64XXX, 65XXX, 66XXX) 

S04 PEMBANGUNAN (7XXXX)  S10 AMANAH PELAJAR 

 

 

 

3) PILIH MODUL PURCHASING 
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4) PILIH MODUL PURCHASING. DI ‘SETUP’ > PILIH ‘FACTORING/SUB-CONTRACTOR SETUP’ – KLIK 

KANAN DAN TEKAN ‘OPEN IN NEW TAB’ UNTUK BUKA DI TAB BAHARU. 

 

 

5) SKRIN BERIKUT AKAN DIPAPARKAN  

 

 
 

 

6) PADA RUANGAN VENDOR ID, TEKAN GAMBAR  UNTUK MEMILIH VENDOR DAN TEKAN SELECT 
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7) PADA RUANGAN PURCHASE TYPE, PILIH JENIS PEROLEHAN SEPERTI BERIKUT 
TYPE KETERANGAN 

NORMAL PEROLEHAN STOK, BEKALAN, PERKHIDMATAN, ASET 

CONTRACT AWARD PEROLEHAN BERKALA/BERKONTRAK 

WORK INDENT PEROLEHAN KERJA 

AIRFLIGHT WARRANT WARAN PENERBANGAN 

 

 

 

8) PURCHASE ORDER ID TEKAN GAMBAR  UNTUK MEMILIH PESANAN BELIAN BERKAITAN.  
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9) NILAI PESANAN BELIAN AKAN DIPAPARKAN SECARA AUTOMATIK 

 

10) TEKAN BUTANG SAVE DAN REFERENCE AKAN DIPAPARKAN 

 

 

11) PADA TAB DETAILS,  

a. TEKAN BUTANG TAMBAH ‘+’ UNTUK TAMBAH MAKLUMAT SYARIKAT PEMFAKTORAN/SUB-

KONTRAKTOR. 
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b. PADA RUANGAN VENDOR, TEKAN GAMBAR  UNTUK MEMIILIH VENDOR BERKAITAN. TEKAN 

SELECT 

 

 

c. MASUKKAN NILAI YANG HENDAK DIFAKTORKAN/DIBAYAR KEPADA SUB-KONTRAKTOR. 
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d. MUATNAIK LAMPIRAN BERKAITAN PEMFACTORAN DENGAN MENEKAN GAMBAR  TEKAN 

BROWSE DOKUMEN, PILIH DOKUMEN DAN TEKAN UPLOAD. SELEPAS SELESAI MEMUATNAIK, 

TEKAN BUTANG X. 

 

 

(GAMBAR BERTUKAR KUNING BERMAKSUD DOKUMEN TELAH DIMUAT NAIK) DOKUMEN YANG 

DIMUATNAIK TIDAK BOLEH DIPADAM/UBAH 
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e. TEKAN BUTANG SAVE 

 

 

B. SEDIAKAN INVOIS  

 

1) RUJUK MANUAL KERJA PENYEDIAAN PEMBAYARAN (PESANAN BELIAN) SEHINGGA LANGKAH A)6) 
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2) PADA TAB SUB-CONTRACTOR/FACTORING. 

 

 

a. TEKAN BUTANG TAMBAH ‘+’ UNTUK MENAMBAH MAKLUMAT SYARIKAT. PILIH BRANCH. 

BRANCH HENDAKLAH SAMA DENGAN BRANCH SEMASA DI AWAL PROSES 
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b. PILIH VENDOR PEMFAKTORAN/SUB KONTRAKTOR YANG TELAH DIDAFTARKAN. 

 

 

c. MASUKKAN JUMLAH YANG HENDAK DIBAYAR KEPADA SYARIKAT PEMFAKTORAN/SUB-

KONTRAKTOR PADA RUANGAN AMOUNT. TEKAN BUTANG SAVE. STATUS ADALAH ON HOLD. 
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d. TEKAN BUTANG REMOVE HOLD UNTUK MENGHANTAR KEPADA PENYEMAK DAN PELULUS. 

STATUS AKAN BERTUKAR DARIPADA ON HOLD KEPADA BALANCE 

 

 

 

PROSES PENGESAHAN DAN KELULUSAN ADALAH SAMA SEPERTI DI DALAM MANUAL KERJA 

PEMBAYARAN (PESANAN BELIAN) 
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C. LANGKAH PEMBAYARAN KEPADA SYARIKAT PEMFAKTORAN/SUB KONTRAKTOR 

 

1) PILIH INVOIS BERSTATUS OPEN 

 

 

2) TEKAN BUTANG PAY 
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3) SKRIN BERIKUT AKAN DIPAPARKAN. INVOIS PEMBEKAL AKAN BERTUKAR KEPADA DEBIT ADJUSTMENT 

DAN BERSTATUS CLOSED MANAKALA INVOIS SYARIKAT PEMFAKTORAN/SUB KONTRAKTOR AKAN 

BERTUKAR KEPADA CEDIT ADJUSTMENT DAN BERSTATUS OPEN. PILIH INVOIS SYARIKAT 

PEMFAKTORAN/SUB KONTRAKTOR 

 

 

4) TEKAN BUTANG REMOVE HOLD 

 

5) STATUS AKAN BERTUKAR KEPADA PENDING PRINT 
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6) PROSES SETERUSNYA ADALAH DI BILIK CEK DI MANA MEREKA AKAN MENERUSKAN PROSES 

PEMBAYARAN KE ATAS SYARIKAT PEMFAKTORAN/SUB KONTRAKTOR 

 

 


