
 

PROSES TUNTUTAN PEMBEKAL  

1. Terima pesanan belian         
daripada UPM 

Mula 

6. Ambil Dokumen Sokongan dari 
PTJ  

 
 
 Hantar invois dan dokumen 

sokongan yang telah disahkan 
seperti di langkah 3 dan 4 ke 
Pejabat BPOB /Seksyen 
Kewangan PTJ   

 

Tamat 

 
5. Pembekal Sediakan Invois  

4. Tanggungjawab PTJ: 
 

 Tanda tangan perakuan terimaan 
bekalan/perkhidmatan pada Nota 
Hantaran oleh pegawai diberi 
kuasa 

 
 Sediakan penilaian prestasi 

pembekal/ Daftar aset (FAMS)/
Daftar penyelenggaraan (Work 
Order) 

 
 Dapatkan tanda tangan 

pengesahan bayaran oleh pegawai 
diberi kuasa 

 
 Sediakan Daftar  Penyerahan 

Dokumen Pembayaran Pembekal 
       (DF033/BYR) 
 
      DALAM TEMPOH 5 HARI 

3. Perolehan dengan PO/TPO :  
Hantar Pesanan Belian (PO asal),  
Nota Hantaran  (DO) kepada PTJ 

 

2. Sempurnakan Bekalan/
Perkhidmatan /Kerja di PTJ 

7. BPOB/Sek. Kew. PTJ. terima 
dokumen pembayaran pembekal 

(PO/TPO) dari PTJ proses bayaran 
dalam tempoh 7 hari 


