SOK/KEW.PS/AST
-HEADER PTJ-

RUJ
: UPM/xxxx

TARIKH :
Wakil Pejabat Bursar  (Pemeriksa 1)

Jawatan (Pegawai Kewangan/Penolong Akauntan/Pembantu Tadbir Kewangan)

Pejabat Bursar
Universiti Putra Malaysia

Wakil dari jabatan pengguna  (Pemeriksa 2)

jawatan

ptj xxx

Universiti Putra Malaysia

Tuan/Puan

MESYUARAT JAWATANKUASA PEMERIKSA BAGI PELUPUSAN STOK NO: xx/tahun xx DI PTJ XXX

Dengan hormatnya perkara tersebut di atas adalah dirujuk.

2. 
Mengikut Pekeliling Perbendaharaan Am 6 : Tatacara Pengurusan Stor Kerajaan, satu Jawatankuasa Pemeriksa hendaklah  dilantik untuk memeriksa dan membuat perakuan-perakuan pelupusan stok untuk satu permohonon yang jumlah keseluruhan tidak melebihi RM50,000.
3. Sukacita dimaklumkan, tuan/puan dilantik sebagai ahli Jawatankuasa Pemeriksa Pelupusan Stok di PTJ xxx. Sehubungan itu, tuan/puan adalah dijemput hadir ke Mesyuarat Jawatankuasa Pemeriksa bagi membuat pemeriksaan di PTJ xxx pada tarikh dan tempat seperti berikut :-

	Tarikh


	Masa
	                 Tempat



	tarikh

(hari)


	XX Pagi/Petang
	                Bilik xxx

        


Sekian, terima kasih

‘BERILMU BERBAKTI’

Yang menjalankan tugas,

(Ketua PTJ)

s.k:

· Bursar
Universiti Putra Malaysia

· Ketua PTJ 

        PTJ xxx (jika menjemput pegawai daripada PTJ lain)

        Universiti Putra Malaysia

1 drp. 2

