
GARIS PANDUAN PEMBELIAN KERTAS A4 (80 GSM) SECARA KONTRAK PUSAT DI 

UNIVERSITI PUTRA MALAYSIA (UPM) 

 

 

1. TUJUAN 

 

Tujuan garis panduan ini adalah untuk menerangkan pelaksanaan perolehan kertas 

A4 80 gram per square meter (gsm) secara Kontrak Pusat di UPM. Bagi perolehan 

selain daripada kertas A4 putih 80 gsm, Pusat Tanggung Tawab (PTJ) hendaklah 

menguruskan perolehannya mengikut tatacara perolehan semasa yang berkuatkuasa.  

 

 

2. LATAR BELAKANG 

 

2.1 Perolehan kertas A4 putih 80 gsm di UPM dilaksanakan melalui perolehan 

secara elektronik dan luar talian (sekiranya terdapat gangguan) di kalangan 

syarikat yang berdaftar atau tidak berdaftar di UPM. 

 

2.2 Berdasarkan 1Pekeliling Perbendaharaan (1PP) Perolehan Kerajaan, PK 2.1-

Kaedah Perolehan Kerajaan yang telah dipinda pada 1 Mac 2016 terdapat 

penambahan pada Jadual Senarai Item-item Kontrak Pusat, iaitu item Kertas 

A4 putih 80 gsm. Seperti di Lampiran 1. 

 

3. PELAKSANAAN 

 

3.1 Butiran syarikat adalah seperti berikut:- 

 

Syarikat/Kontraktor 

Alamat/Pegawai 

Perhubungan/No.Tel & 

Faks/E-mel 

Bank 

NKS Systems Sdn. Bhd. 

(420483-A) 

PERB/PK/1/2016 

No. 9A, Jalan BK 5A/2 

Bandar Kinrara 

47100 Puchong 

Selangor Darul Ehsan 

Pegawai Perhubungan 

Nama : Puan Suhaida binti 

Ismail 

Emel] : 

suhaida@nks.com.my 

NKS Order Center 

Nama : Cik Norshareena bt 

Shaari 

Email : noc@nks.com.my 

Telefon : 03-8070 6337 

Faks : 03-80704421 

Maybank Islamic Berhad 

G2-W, Ground Floor 

Bangunan Wisma Sime 

Darby 

Jalan Raja Laut 

50350 KUALA LUMPUR 

No. Akaun Bank: 

564294-309795 



 

 

3.2 Harga di bawah kontrak ini adalah harga bersih termasuk kos pembungkusan, 

kos penyimpanan, kos penghantaran dan fi ePerolehan seperti berikut:- 

 

Perkara 
Harga 

A B 

1 rim kertas A4 Putih 80 gsm 

jenama printpro 

(1 rim = 500 helai) 

RM9.80 RM10.75 

 

Nota:- 

A  - Harga 1 rim kertas apabila kadar pertukaran matawang asing 

berbanding nilai ringgit tidak melebihi RM3.90/1USD; 

B - Harga 1 rim kertas apabila kadar pertukaran matawang asing 

berbanding nilai ringgit melebihi RM3.90/1USD 

 

Kadar tukaran yang dirujuk adalah kadar tukaran matawang Bank Negara 

Malaysia (BNM) pada hari sebelumnya atau hari terakhir matawang Ringgit 

Malaysia (RM) diniagakan. Ketua Jabatan hendaklah sentiasa menyemak kadar 

tukaran asing BNM pada hari sebelumnya atau hari terakhir matawang RM 

diniagakan sebelum menyediakan Pesanan Belian.  

 

3.3. Kenaan Cukai Barang dan Perkhidmatan (GST) ke atas pembelian adalah 

selaras dengan Akta Cukai Barang dan Perkhidmatan 2014 (Akta 762). 

 

3.4 PTJ dikehendaki membuat perancangan perolehan tahunan bagi memastikan 

penghantaran dilaksanakan mengikut jadual. 

 

3.5 Spesifikasi kertas A4 putih 80 gsm adalah seperti yang dinyatakan dalam 

Lampiran 2. 

 

3.6 Setiap rim kertas A4 putih 80 gsm dibalut dengan kertas moist protected yang 

mengandungi 5 rim dalam setiap kotak. 

 

3.7 Tempoh kontrak ini adalah selama tiga (3) tahun mulai 1 Mac 2016 hingga 28 

Februari 2019. 

 

3.8 Semua pesanan belian hendaklah dibuat terus kepada syarikat dengan 

menggunakan Sistem Perolehan Elektronik. 

 

3.9 Tempoh penghantaran ialah dalam tempoh tujuh (7) hari daripada tarikh 

pesanan belian dikeluarkan. 

 

3.10 Pesanan minimum bagi satu penghantaran adalah lima puluh (50) rim. 



 

3.11  Pembelian hendaklah dibuat melalui Sistem Perolehan Elektronik (SPE) 

 

4. LAMPIRAN 

 

4.1 1Pekeliling Perbendaharaan (1PP) Perolehan Kerajaan, PK 2.1-Kaedah 

Perolehan Kerajaan 

 

5. PEMAKAIAN DAN TARIKH KUATKUASA 

 

Arahan ini hendaklah digunapakai oleh Universiti Putra Malaysia bagi semua 

peruntukan dengan serta merta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Lampiran 1 

1PP, PK 2.1 (Rujukan lengkap melalui laman sesawang http://1pp.treasury.gov.my) 

 
 



 

 



 

 
 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 



 

Lampiran 2 

SPESIFIKASI KERTAS 44 PUTIH 80 GSM 

 
 



 

 


