SOK/KEW/DF020/BUY

SURAT SETUJU TERIMA

(BEKALAN/PERKHIDMATAN)
Rujukan Fail
: 
UPM.BEND.400-5/X/X
Tarikh

:
(SILA MASUKKAN TARIKH)      
(NAMA SYARIKAT)
(ALAMAT) 

(ALAMAT) 

(ALAMAT) 

(ALAMAT) 

Tuan,

Surat Setujuterima Tawaran bagi (TAJUK SEBUT HARGA/TENDER)
No. Rujukan
:
(NO. RUJUKAN SEBUT HARGA/TENDER)
Adalah saya dengan hormatnya memaklumkan kepada tuan bahawa pihak Universiti dengan ini bersetuju menerima tawaran tuan untuk melaksanakan kontrak di atas dengan butiran seperti berikut tertakluk kepada dokumen sebut harga yang menjadi sebahagian daripada perolehan ini dan Surat Setujuterima Tawaran ini berserta Lampiran A kepada Surat Setuju Terima iaitu maklumat terperinci kontrak. 

	Bil
	Tawaran
	Amaun (RM)

	a)
	Harga Tawaran berdasarkan dokumen tawaran
	(SILA MASUKKAN HARGA TAWARAN)

	b)
	Harga Tawaran termasuk Cukai Barangan dan Perkhidmatan (CBP) sebanyak 6%
	(SILA MASUKKAN HARGA TAWARAN)

	c)
	Tempoh 
	(SILA MASUKKAN TEMPOH HANTARAN/PENYIAPAN/PERKHIDMATAN)


Selaras dengan pelaksanaan Akta Cukai Barangan dan Perkhidmatan (CBP) 2014, harga tawaran bagi kontrak ini termasuk 6% Cukai Barangan dan Perkhidmatan.
Dokumen berkaitan tawaran di atas yang dipersetujui adalah seperti berkembar.

2.
Tuan adalah diingatkan bahawa dengan penerimaan tawaran tuan oleh pihak Universiti maka telah wujud ikatan kontrak di antara Universiti dengan tuan.  
3.
Setelah pesanan belian/arahan dikeluarkan oleh Universiti, syarikat tuan dikehendaki melaksanakan pembekalan barang dalam tempoh yang ditetapkan dan kualiti bekalan tersebut hendaklah memuaskan hati serta memenuhi kehendak Universiti. Sekiranya syarikat tuan gagal melaksanakan pembekalan barang dalam tempoh dan/atau kualiti yang ditetapkan, Universiti berhak membatalkan pesanan belian/arahan yang dikeluarkan dan/atau mengenakan *Denda/Tolakan seperti yang ditetapkan dalam Lampiran A.
4.
Syarikat tuan juga adalah diingatkan bahawa Universiti berhak untuk membatalkan Surat Setujuterima Tawaran sekiranya:-

(a) syarikat tuan gagal mematuhi mana-mana terma yang dinyatakan dalam Surat Akuan Pembida Berjaya;
(b) syarikat tuan telah membuat salah nyataan (misrepresentation) atau mengemukakan maklumat palsu semasa berurusan dengan Kerajaan bagi perolehan ini atau melakukan apa-apa perbuatan lain, seperti memalsukan maklumat dalam Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat, mengemukakan bon pelaksanaan atau dokumen lain yang palsu atau yang telah diubah suai;
(c) syarikat tuan membenarkan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat disalahgunakan oleh individu/syarikat lain;
(d) syarikat tuan terlibat dalam membuat pakatan harga dengan syarikat-syarikat lain atau apa-apa pakatan sepanjang proses sebut harga sehingga dokumen kontrak ditandatangani;
(e) syarikat tuan telah memberikan subkontrak sama ada sepenuhnya atau sebahagiannya pembekalan barang tanpa kelulusan Kerajaan terlebih dahulu; 

(f) syarikat tuan gagal membekalkan barang/menyempurnakan perkhidmatan dalam tempoh yang ditetapkan seperti di Lampiran A; 

(g) syarikat tuan gagal mematuhi mana-mana terma/arahan di dalam dokumen sebut harga; 

(h) syarikat tuan/ pemilik/ rakan kongsi/ pengarah telah disabitkan atas kesalahan jenayah di dalam atau luar Malaysia; 
(i) syarikat tuan digulungkan; 

(j) syarikat tuan membekal barang-barang yang tidak tulen, bukan baharu atau yang terpakai; 

(k) syarikat tuan gagal mematuhi spesifikasi pembekalan yang ditetapkan; atau

(l) terdapat perkara yang melibatkan kepentingan awam atau keselamatan dan kepentingan negara.
5.
Sekiranya Surat Setujuterima Tawaran dibatalkan atas alasan seperti yang ditetapkan di perenggan 4, Universiti tidak akan bertanggungan terhadap apa-apa kerugian syarikat tuan termasuk kerugian masa hadapan.

6.
Bersama-sama Surat Setujuterima Tawaran ini disertakan Surat Akuan Pembida Berjaya dan Surat Akuan Sumpah Syarikat seperti di Lampiran B dan Lampiran C untuk ditandatangani oleh syarikat tuan dan dikembalikan bersama-sama dengan Surat Setujuterima Tawaran.
7.
Surat Setujuterima Tawaran dihantar kepada syarikat tuan dalam satu (1) salinan. Sila kembalikan ke pejabat ini surat jawapan berserta lampiran yang berkaitan yang telah ditandatangani dengan sempurna oleh syarikat tuan dan saksi syarikat tuan tidak melebihi 14 hari dari tarikh Surat Setujuterima Tawaran diterima untuk tindakan kami selanjutnya. Apa-apa kegagalan dalam mematuhi kehendak di perenggan ini dalam tempoh masa yang ditetapkan boleh mengakibatkan Surat Setujuterima Tawaran terbatal dan Kerajaan tidaklah dengan apa-apa jua bertanggungan terhadap syarikat tuan.
8.
Pihak tuan tidak dibenarkan mengambil staf UPM sebagai pekerja sama ada secara sambilan, sementara atau kontrak.

Sekian, terima kasih.

Yang menjalankan tugas,

_______________________

(SILA MASUKKAN NAMA PENANDATANGAN)
(SILA MASUKKAN NAMA JAWATAN)
Universiti Putra Malaysia
s.k:
1.
Ketua Pegawai Eksekutif


Ibu Pejabat Lembaga Hasil Dalam Negeri Malaysia


Menara Hasil


Aras 18, Persiaran Rimba Permai, Cyber 8


63000 Putrajaya



(U/p: Ketua Seksyen Dasar Perolehan) 
2.
Ketua Setiausaha Perbendaharaan 


Bahagian Perolehan Kerajaan 


Aras 4, Blok Utara, Kompleks Kementerian Kewangan 


Presint 2, Pusat Pentadbiran Kerajaan Persekutuan, 


62592 PUTRAJAYA 


(U/p: Ketua Seksyen Dasar Perolehan)
3.
(SILA MASUKKAN ALAMAT PUSAT TANGGUNGJAWAB YANG MEMBUAT PEROLEHAN)

(u/p: SILA MASUKKAN NAMA PENTADBIR KONTRAK)
4.
(SILA MASUKKAN ALAMAT BAHAGIAN KEWANGAN)
	Peringatan:-

Pembekal/Kontraktor hendaklah mengemukakan bil/tuntutan yang lengkap dalam tempoh 14 hari (empat belas hari) daripada tarikh bekalan atau perkhidmatan dibekalkan atau kerja disempurnakan untuk membolehkan bayaran dibuat dengan segera. UPM tidak akan bertanggungjawab di atas kelewatan pembayaran kepada pembekal/kontraktor jika bil/tuntutan tidak dihantar dengan segera dalam tempoh 14 hari.




Bursar

Pejabat Bursar
Universiti Putra Malaysia

Serdang

Selangor Darul Ehsan

(u.p: Puan Mastura binti Abd. Rahim)
Puan

Surat Setujuterima Tawaran bagi (TAJUK SEBUT HARGA/TENDER)
Saya yang bertandatangan di bawah ini, bersetuju sepenuhnya dengan syarat-syarat yang tuan nyatakan di dalam surat tawaran puan, rujukan UPM.BEND.400-5/X/X bertarikh __________________________ dan dengan ini mengakui telah menerima Surat Setujuterima Tawaran ini di mana salinan penduanya telah disimpan untuk rujukan dan simpanan tuan.
1.  Saya juga mengesahkan dan bersetuju bahawa Surat Setujuterima Tawaran ini, Pesanan Belian, surat-surat berkaitan Dokumen *Sebut Harga/Tender/Tawaran adalah merupakan sebahagian daripada kontrak yang disebutkan dalam para 2 surat puan
2.  Bersama ini dikembalikan surat jawapan Setuju Terima Tawaran yang telah ditandatangani untuk simpanan puan.

	……………………………………..

        (Tandatangan Syarikat)

Nama Penuh

:

No. Kad Pengenalan
:

Alamat


:

Tarikh


:

Meterai atau Cop Syarikat
	……………………………………..

        (Tandatangan Saksi Syarikat) 

Nama Penuh

:

No. Kad Pengenalan
:

Alamat


:

Tarikh


:




Nota: * Potang/Ubahsuai/Tambah di mana perlu.

LAMPIRAN A

Butiran Kontrak

Tajuk Sebut Harga/Tender : (SILA MASUKKAN TAJUK SEBUT HARGA/TENDER)
	Bil


	Perkara


	Maklumat



	1.
	Pendaftaran Syarikat Dengan Suruhanjaya Syarikat Malaysia (SSM) Atau Pendaftaran Koperasi Dengan Suruhanjaya Koperasi Malaysia (SKM) (jika berkaitan)

 
	No. Pendaftaran : (SILA MASUKKAN NO. PENDAFTARAN SSM)
Tempoh Sah Laku : (SILA MASUKKAN TEMPOH SAH LAKU PENDAFTARAN)


	2.
	Pendaftaran dengan Kementerian Kewangan (jika berdaftar)
	No. Pendaftaran : (SILA MASUKKAN NO. PENDAFTARAN KEMENTERIAN KEWANGAN)
Tempoh Sah Laku : (SILA MASUKKAN TARIKH TEMPOH SAH LAKU)
Kod Bidang: (SILA MASUKKAN KOD BIDANG)
Taraf Syarikat : (SILA MASUKKAN TARAF SYARIKAT)
Tempoh Sah Laku Taraf Bumiputera : (SILA MASUKKAN TEMPOH SAH LAKU TARAF BUMIPUTERA)

	3.
	Pendaftaran Cukai Barang dan Perkhidmatan (CBP) dengan Jabatan Kastam Diraja Malaysia (jika berdaftar) 
	No. Pendaftaran : (SILA MASUKKAN NO. PENDAFTARAN GST)

Tarikh Kuat Kuasa : (SILA MASUKKAN TARIKH KUATKUASA)


	4.
	Harga dan Tempoh Kontrak (termasuk semua cukai-cukai yang dikenakan oleh Kerajaan dan Cukai Barangan dan Perkhidmatan (GST))
	Seperti di Lampiran A1

Harga Tanpa GST: (SILA MASUKKAN HARGA TAWARAN TANPA GST)
Harga Termasuk GST: (SILA MASUKKAN HARGA TAWARAN DENGAN GST)
Tempoh Hantaran : (SILA MASUKKAN TEMPOH)


	5.
	Tempoh dan Jadual Pembekalan Barang

	Seperti di Lampiran A2

	6.
	Spesifikasi pembekalan barang/perkhidmatan 
	Seperti di Lampiran A3

	7.
	Bon Pelaksanaan 
	RM –



	8.
	Denda
	a) Jika kelewatan itu tidak melebihi dua kali ganda tempoh penyerahan, suatu denda sebanyak 2.5% daripada jumlah nilai barang yang dipesan akan dikenakan.
b) Manakala kelewatan yang melebihi dua kali ganda lamanya tempoh penyerahan, denda yang dikenakan ialah sebanyak 5% daripada jumlah nilai barang yang dipesan.


LAMPIRAN B
SURAT AKUAN PEMBIDA BERJAYA

Bagi

Surat Setujuterima Tawaran bagi (TAJUK SEBUT HARGA/TENDER)
Saya,……………………………………… nombor K.P……………………………….yang *mewakili/memiliki………………………………….………………………………. nombor Pendaftaran……………………………..…………dengan ini mengisytiharkan bahawa saya  atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini tidak akan menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam Universiti Putra Malaysia atau mana-mana individu lain, sebagai sogokan untuk dipilih dalam tender/sebut harga* seperti di atas. Bersama-sama ini dilampirkan Surat Perwakilan Kuasa bagi saya mewakili syarikat seperti tercatat di atas untuk membuat pengisytiharan ini.
2.
Sekiranya saya atau mana-mana individu yang mewakili syarikat ini didapati bersalah menawar atau memberi rasuah kepada mana-mana individu dalam Universiti Putra Malaysia atau mana-mana individu lain sebagai sogokan untuk dipilih dalam tender/sebut harga* seperti di atas, maka saya sebagai wakil syarikat bersetuju tindakan-tindakan berikut diambil:


2.1
penarikan bilik tawaran kontrak bagi tender/sebut harga * diatas; atau 

2.2
penamatan kontrak bagi tender/sebut harga * di atas; dan 

2.3
lain-lain tindakan tatatertib mengikut peraturan perolehan Kerajaan.

3.
Sekiranya terdapat mana-mana individu cuba meminta rasuah daripada saya atau mana-mana individu yang berkaitan dengan syarikat ini sebagai sogokan untuk dipilih dalam tender/sebut harga* seperti di atas, maka saya berjanji akan dengan segera melaporkan perbuatan tersebut kepada pejabat Suruhanjaya Pencegahan Rasuah Malaysia (SPRM) atau balai polis yang berhampiran.
4.
Saya dengan ini mengisytiharkan bahawa tiada mana-mana anggota atau ahli keluarga terdekat yang mempunyai apa-apa kepentingan dalam mana-mana urusan perolehan yang dikendalikan oleh saya.
Yang Benar,

…………………………….

Nama dan No. K.P.:

Cop Syarikat:

Tarikh :
Catatan: * Potong mana yang tidak berkaitan.
LAMPIRAN C 
SURAT AKUAN SUMPAH SYARIKAT

Saya…………………………………………………………… nombor kad pengenalan ………………………….. yang mewakili syarikat ………………………………………………. nombor pendaftaran………………………. (*MOF/CIDB/SSM) dengan sesungguhnya dan sebenarnya mengaku bahawa:
(a) syarikat TIDAK membuat salah nyataan (misrepresentation) atau mengemukakan maklumat palsu semasa berurusan dengan Kerajaan bagi perolehan ini atau melakukan apa-apa perbuatan lain, seperti memalsukan maklumat dalam Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat, mengemukakan bon pelaksanaan atau dokumen lain yang palsu atau yang telah diubah suai; 
(b) syarikat TIDAK membenarkan Sijil Akuan Pendaftaran Syarikat disalahgunakan oleh individu/syarikat lain; 
(c) syarikat TIDAK terlibat dalam membuat pakatan harga dengan syarikat-syarikat lain atau apaapa pakatan sepanjang proses *sebut harga/tender sehingga dokumen kontrak ditandatangani; 
(d) syarikat/ pemilik/ rakan kongsi/ pengarah TIDAK disabitkan atas kesalahan jenayah di dalam atau luar Malaysia; dan 
(e) syarikat TIDAK digulungkan. 
Sekiranya pada bila-bila masa, dibuktikan bahawa pengisytiharan perenggan di atas adalah tidak benar, Kerajaan berhak menarik balik tawaran kontrak atau menamatkan perkhidmatan syarikat bagi projek ini. 
Dan saya membuat Surat Akuan Bersumpah ini dengan kepercayaan bahawa apa-apa yang tersebut di dalamnya adalah benar serta menurut Akta Akuan Berkanun 1960. 
Diperbuat dan dengan 


) 
sebenar-benarnya diakui oleh

) 
Tandatangan ……………………………..







)

……………………………………………
)

di………………………………………….
)

pada……………………………………...
)

Di hadapan saya,
………………………………………………………………
Pesuruhjaya Sumpah
Catatan: 
i. *Potong mana yang tidak berkenaan. 
ii Surat akuan ini hendaklah ditandatangani oleh hanya penama di sijil pendaftaran MOF/CIDB.
SURAT JAWAPAN SETUJUTERIMA TAWARAN





(Nama Wakil Syarikat/Nama Pemilik Syarikat)





(MOF/PKK/CIDB/ROS/ROC/ROB)





(Nama Syarikat)





(Tandatangan)
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Tandatangan & Cop (Universiti):………………….

Tandatangan & Cop (Syarikat):………………….

