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PEKELILING BENDAHARI BIL. 1 TAHUN 2012

Kaedah Bayaran Syarahan Sambilan/Honorarium/Saguhati/lnsentif
Kepada Pegawai Universiti

TUJUAN

1. Pekeliling ini bertujuan untuk memaklumkan mengenai kaedah
bayaran syarahan sambilan untuk program akademik, honorarium dan
saguhati  sebagai fasilitator atau penceramah bagi  program
kursus/seminar/bengkel . kepada pegawai universiti yang dilantik serta apa-
apa bayaran insentif yang diluluskan oleh pihak berkuasa universiti.

LATAR BELAKANG

2. Bayaran bagi mensyarah sambilan, honorarium, saguhati atau insentif
kepada pegawai universiti sebelum ini telah dibuat melalui bayaran gaji, cek
atau pindahan bank (EFT).
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Bagi tujuan kawalan dan pematuhan kepada Akta Cukai, penetapan
polisi bayaran saguhati/honorarium/insentif kepada pegawai universiti melalui
bayaran gaji telah diluluskan oleh Pihak Pengurusan Universiti melalui
petikan minit 393.05 (a) bertarikh 2 Mac 2011.

Polisi dan peraturan bagi bayaran syarahan. sambilan juga telah
diluluskan oleh Pihak Pengurusan Universiti melalui petikan minit 443.05(i)
para (c iii) bertarikh 6 Jun 2012 di mana semua bayaran elaun syarahan
sambilan bagi program akademik yang layak dituntut hendaklah dibuat
melalui bayaran gaji.
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KAEDAH TUNTUTAN

5. Terdapat tiga (3) kategori tuntutan iaitu :-

(@) Tuntutan bayaran syarahan sambilan bagi program akademik;

(b)  Tuntutan bayaran syarahan bagi kursus/bengkel/seminar atau
bayaran sebagai fasilitator ; dan

(c) Tuntutan bayaran insentif

DOKUMEN/TARIKH TUNTUTAN

6. Semua pegawai atau PTJ yang terlibat dengan tuntutan di atas perlu
melengkapkan dokumen-dokumen seperti yang dinyatakan di dalam jadual di

bawah :-

Jenis Tuntutan

Tindakan

Dokumen

Syarahan sambilan bagi

Kemukakan tuntutan melalui

e Surat Lantikan

program akademik. sistem e-Claim dengan | ¢ Borang
menggunakan modul borang Kehadiran
tuntutan pensyarah sambilan Pelajar
(BR0O12). (PU/PS/BRO3/
AJR)
Syarahan sambilan bagi | PTJ kemukakan surat arahan | e Surat Arahan
kursus/bengkel/seminar, | bayaran kepada Zon/Seksyen Bayaran
fasilitator seperti syarat | Kewangan Pejabat Bendahari. | ¢ Borang
dan kadar mengikut Pengesahan
Pekeliling Memberi
Perbendaharaan Bil. 2 Ceramah

Tahun 2005.

e Surat Lantikan
e Jadual
Program

Bayaran insentif atau
saguhati mengikut kadar
yang diluluskan.

PTJ kemukakan surat arahan
bayaran kepada Zon/Seksyen
Kewangan Pejabat Bendahari.

e Surat Arahan
Bayaran

7. Semua tuntutan hendaklah sampai

ke Zon/Seksyen Kewangan

Pejabat Bendahari sebelum 25 haribulan setiap bulan bagi membolehkan
bayaran dibuat melalui gaji pada bulan berikutnya.




TARIKH KUAT KUASA

Pekeliling ini adalah berkuatkuasa mulai 1 Julai 2012.
“BERILMU BERBAKTI”

Yang menjalankan tugas,

———

ulkiflee Bin Othman)
Bendahari

Edaran:

Semua Ketua

Pusat Tanggungjawab
Universiti Putra Malaysia
SERDANG/BINTULU
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